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I.  ISKOLAI HAZIREND

amely a Szent Gellért Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda tanuléi jogviszonyra vonatkozod
rendelkezéseit tartalmazza a magasabb jogszabalyok eldirasai alapjan.

1. A hazirend célja, feladata

Katolikus 6vodank és iskolank - melynek legfontosabb célja keresztény fiatalok nevelése
szinvonalas oktaté munkaval — a gyermekek, tanuldk és a tanarok kdzossége. Ez csak akkor lehet
harmonikus, akkor érheti el alapvetd céljait, ha léteznek a k6zosség minden tagja altal elfogadott
értékek és kotelezo szabalyok. A Hazirend azokat a gyakorlati szabalyokat ismerteti, melyek
lehetdve teszik az neveld- és oktatomunka hatékony végzését, és keretet biztositanak 6vodank és
iskolank életének kibontakozasahoz.

A hézirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az dvodai nevelés, az iskolai nevelés €s oktatds
zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek o6vodai-, tanulok iskolai kozosségi életének
megszervezeset.

A Szent Gellért Katolikus Altalanos Iskolaban és Ovoda az allami nevelési terv és tanterv szerint
folyik a nevelés és oktatas, feleleveniti a nemzeti hagyomanyokat, ¢és elétérbe helyezi a keresztény
szellemi nevelést és annak gyakoroltatasat.

Az oOvodaban és iskoldban az Egri Féegyhdzmegye az ovoda és iskola neveld és oktatd
tevékenységével 0sszhangban hit- és vallasoktatast szervez. A hit- és vallasoktatason valo részvétel
a gyermekek és tanulok szamadra heti két oraban torténik.

1.1. A hazirend célja

A hazirend az 6voda és iskola egyik alapdokumentuma. Eldirdsait azzal a szandékkal fogalmazta
meg, hogy az egyértelmii szabalyok megteremtsék mindenki szamdra a keresztény szellemiségt,
nyugodt nevelé-oktatd munka, az eredményes nevelés és tanulas és a jo 6vodai és iskolai 1égkor
feltételeit.

1.1.1. A neveldtestiilet altal meghatarozott hazirend biztositdsa az évoda és az iskola kozdsségi
¢letének szervezését, a pedagogiai programban megfogalmazott célok megvalositasat és a
keresztény értékek kovetését.

1.1.2. Ovodank és iskolank diakjai kulturalt, udvarias és segitokész magatartassal tartsak be a

tarsadalmi egyiittélés altalanos szabalyait, a katolikus egyhaz, mint fenntarto elvarasait, és
viselkedjenek dvodank és iskolank jo hirnevéhez méltdan!

1.2. A hazirend hatilya

1.2.1. Teriileti hatilya



A héazirend hatdlya kiterjed az 6vodai nevelés és iskolai élet helyszineire, a helyszinek kozotti
kozlekedésre, az intézmény teriiletén kiviili dvodai és iskolai rendezvényekre (osztalykirandulas,
versenyek, szinhaz,- mozi- és mizeumlatogatasok, stb.)

1.2.2. Személyi hatalya
Kiterjed az 6voda gyermekeire, az iskola tanuloira, pedagdgusaira, az intézmény mas alkalmazottaira
¢s a sziilokre, gondviselOkre.

1.2.3. Idébeli hatalya
Ervényes a kihirdetés napjatol a visszavonds napjaig.

1.3. A hazirend nyilvanossaga

A héazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermeknek, tanuldnak, sziilonek, valamint
az 6voda ¢s iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hézirend megtekinthetd

- aziskola igazgatdjanal;

- tagintézmény-vezetOknél;

- atagdvoda vezetonél,

- az osztalyfonokoknél;

- aziskola és 6voda honlapjan.
A hazirend egy kivonatolt példanyat - a kdzoktatasi torvény eldirasainak megfelelden - az d6vodaba
¢s iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilonek at kell adni.
Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hdzirend eldirasairdl a tagdévoda vezetdnek és
osztalyfonoknek tajékoztatnia kell:

- agyermekek sziileit az 6vodéban,

- atanuldkat osztalyfonoki oran;

- asziil6ket sziildi értekezleten.
A hazirend rendelkezéseinek a gyermekekre, tanuldkra és a sziildkre vonatkoz6 szabélyait minden
tanév elején a tagovoda vezetdnek, osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:

- agyermekek sziileivel az els6 6vodai sziildi értekezleten,

- atanulokkal osztalyfonoki oran;

- asziilokkel sziiléi értekezleten.
A hazirendrdél minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol, a tagdvoda vezetdtol,
igazgatohelyetteseitdl és tagintézmény-vezetditdl, valamint az osztalyfénokoktdl a neveldk fogadod
orajan vagy — ettdl eltérden — eldre egyeztetett iddpontban.

2.  Tanuldi kotelességek és jogok

2.1. A tanulok kotelességeinek teljesitése, gyakorlasa, a végrehajtias modja
Minden tanul6 az iskolai kozosség tagja. Ebbdl fakaddan kotelezettsége, hogy:
e azonosuljon az iskola keresztény szellemiségével, az osztaly célkitlizéseivel, tetteivel segitse
azok megvalosulasat,
cselekedeteiért felelds, vallalt feladatait koteles teljesitent,
o cgyénileg felelés a tantermek, a folyosdk, a tornaterem, az iskolaudvar és az iskola
kornyezetének tisztasagaért, a kozosségi €és a személyi tulajdon védelméért,
e tiszteletben tartsa az iskola tandrai, dolgozo6i és tanuldtarsai emberi méltosagat, jogait



2.2.

2.3.

jogellenes ¢s a keresztény ¢életmoddal ellentétes masok bantalmazasa, megalazasa,
egészségének veszélyeztetése, az ilyen cselekedet mar az elsé alkalommal is stlyos
biintetéssel vagy fegyelmivel stjthato,

kulturaltan, fegyelmezetten, az alapveto illemszabalyok betartasaval viselkedjen,

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét,

sajatitsa el €s alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védo ismereteket,

tartsa be, €s igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a nevelditdl hallott,
a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel,
rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén
pontosan tartsa be az iskola felnétt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kitiritési
tervében szerepld eldirasokat,

azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének — amennyiben ezt allapota lehetévé teszi —
, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt,

ismerje meg az épiilet kiiiritési tervét, és vegyen részt annak évenkénti gyakorlataban,

esOzés kivételével sziinetben a szabad levegdn tartdzkodjon (jatszoéudvar, sétald udvar),

es0s, havas idében valtocipot hasznaljon,

hasznalja a tisztasagi felszerelést,
jogi eszkozokkel nem szabalyozhato elvarasokat az 1. sz. melléklet tartalmaz.

A tanulok legfé6bb munkéaja a tanulas.

Ebbdl fakado kotelezettségeik, hogy

minden tanitasi ordn ¢és egyéb foglalkozason felkésziilten kell megjelenni, és ott
fegyelmezetten kell dolgozni

minden tanitasi 6rdra koteles az ellendrzé konyvet, a tanulashoz sziikséges taneszkézoket
elhozni,

a mulasztas miatti lemaradast a kdvetkezd orara potolni kell, hosszabb hianyzas esetén a tanar
altal megadott idépontig,

nincs joga tanarait, tanulotarsait az dran zavarni, az ilyen cselekedet biintetést von maga utan
(a kovetkezd fegyelmi fokozat keriil alkalmazasra, beirasra),

kézfelemeléssel jelezze, ha szo6lni kivan.

A tanulok megjelenése az iskolaban és az iskolai rendezvényeken

A tanulok szélsdségeket keriilve, tisztdn, apoltan izlésesen 6ltozkddve jelenjenek meg az
iskoldban. A keresztény jelképeket, értékeket sértd 6ltozkodés nem elfogadhato.

A keresztény erkolcsbol adédoan a szemérmetlen, kihivo 61tozkddést keriilni kell!

A feltling testékszerek, ékszerek, festett haj, koromfestés, tetovalas, smink, stb hasznalata
ellenkezik iskolank szellemiségével, igy ezek viselése nem megengedett!

A tanitasi 6rakon nem megengedett az evés, ivas, ragozas.

Az iskola a tanulok munkahelye. Teriiletén a didkszerelem és az egyiitt jaras kiilso jeleitdl
tartozkodni kell.

A nemzeti iinnepeken, az iskola munkatervében meghatarozott iinnepnapokon, kozds
iinnepélyeken, linnepi rendezvényeken a tanulok megjelenése iinnepélyes legyen: fehér bluz,
ing, illetve sotét szoknya, nadrag, alkalmi cipd.



2.4. A testnevelési orakra, edzésekre (sportfoglalkozasokra) vonatkozé kiilon szabalyok

A tanuld6 a tornateremben, tornaszobdban csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat.

A sportfoglalkozasokon a tanuléknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett — sportfelszerelést
(pl.: tornacipd, fehér polo vagy triko, lehetdleg kék tornanadrag) kell viselnitik.

A sportfoglalkozdsokon a balesetveszély miatt a tanulok nem viselhetnek karérat, gytrtit,
nyaklancot, 16g06 fiilbevalot, testékszert, miikormot, karkotot, bokalancot, €s semmilyen mas,
sériilést, okozd kiegészitot.

A testnevelés orakon kotelessége a sajat és tarsai testi €pségét védo szabalyokat és a tanari
utasitasokat betartani.

Karokozas esetén a sziiloknek azt meg kell téritenie.

Amennyiben testnevelés oran baleset torténik, a testneveld tandrnak baleseti jegyzokonyvet
kell felvennie €s az esetet az igazgatonak jelenteni kell.

A szertarbdl csak a kijeldlt tanulok vihetik ki a szereket, az ¢ feladatuk a szerek visszavitele
is. Semmilyen eszk6z nem maradhat a tanulokndl. Ezt az 6rat tartd6 pedagdgusnak kell
ellendrizni.

2.5. Az ellenérzével kapcesolatos elvarasok

Az ellendrz6 konyv hivatalos irat.

A tanuld minden tanév elején megkapja, melyet koteles a tanév végéig jo allapotban
megOrizni.

Az ellendrzd konyvet a tanuldnak minden nap magéval kell hozni az iskolaba. Az ellenérzé
konyv az iskola és a sziilok kozti kapcsolattartds eszkoze. A tanuldnak legalabb hetente
egyszer ald kell iratnia a kapott jegyeket. Uj ellenérzd konyvet a tanév folyaman az
osztalyfonoktol kap a tanulo, és abban szerepel a “Masolat” sz6, valamint az 6sszesen addig
a naploba bejegyzett érdemjegy és beiras. Az 0j ellendrzd atvételekor elmarasztalas adhato.
Az ellendrz6 konyvben csak a valos, tényleges érdemjegyek ¢€s aldirasok szerepelhetnek.

Az ellendrz6 beirasdnak hamisitasa fegyelmi intézkedést von maga utan.

A sziloi kérések, észrevételek, tanari ilizenetek az ellendrzd, illetve ilizend fiizet utjan
torténjenek.

Az iskola barmely irasos lizenetének lattamozasa a sziild, illetve a gondviseld kotelessége.

2.6. Tanuldi jogok

A tanulok jogait a Kéznevelési torvény 46.§-anak (3)-(6) bekezdései szabalyozzak.
A tanulok joga iskolankban, hogy:

az iskola ¢letével kapcsolatos barmely kérdésben kulturaltan, tisztelettuddéan véleményét
kinyilvanitsa, javaslatot tegyen osztalyfonoki oran, vagy az osztaly képviseldjén keresztiil a
DOK vezetdség megbeszélésein,

képessegeitdl fiiggden igénybe vegye az iskolai szakkoroket, korrepetalasokat, elokészitoket,
melyekrdl tanév elején az osztalyfonoke tajékoztatja,

részt vegyen a tanitasi Oran kiviili egyéb foglalkozasokon, versenyeken, vetélkeddkon,
kiranduldsokon, mizeumi, konyvtari, szinhazi eléadasokon,

(Az ezeken vald részvétel lehet jutalom, ekkor a felmeriild koltséget az iskola fizeti. Ha a
részvétele onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziilei rendezik. Ezekrdl a lehetdségekrdl
tajékoztatast kap tanaraitol.)

tanulmanyait, személyét érintd kérdésekrdl tajékoztatast kapjon tanaraitol,

vitas ligyekben, problémas esetekben, és ha sérelem éri segitséget kérjen az osztalyfénoktol,
DOK vezet6tél, az iskola igazgatosagatol,

az irasban beadott problémadjara az iskola igazgatdjatol 15 napon beliil valaszt kapjon,



e az ingyenes vagy kedvezményes étkeztetésben ¢és tankonyv-ellatasban részesiiljon,
amennyiben a sziikséges feltételekkel rendelkezik,

e igénybe vegye az iskolaorvosi szolgaltatast, melyet az iskola megszervez és biztosit szamara
meghatarozott napokon, idépontban,
sziilei irasbeli kérésére igénybe vegye a reggeli és délutani ligyeletet,

o clOzetes egyeztetést kovetden tanari feliigyelet mellett tanitason kiviil is hasznalja az iskola
helyiségeit, felszerelését,

e tiszteletben tartsdk személyiségét, emberi méltosagat,
védelmet kapjon a fizikai és lelki erészakkal szemben,

o tajékoztatast kapjon a tanulot érintd kérdésekrdl, hozza jusson jogai gyakorlasdhoz sziikséges
informacidkhoz,
a DOK keretén beliil egy tanitasi nap programjabol déntsén,

o clOzetes egyeztetés alapjan kérhesse, hogy egy tanitasi napon csak két témazaro dolgozatot
lehessen irni.

Jogorvoslati jog gyakorlasa
A tanulok jogorvoslati joganak érvényesiilésének lehetdségei és formai:

Belsd forumok:
e Panasznap
e DOK és a neveldtestiilet egyeztetd bizottsiga
e Nyitott ajto

Kérdezés — érdemi valasz rendje. Véleménynyilvanitasi jog gyakorlasa:

A tanulok kérdéseket tehetnek fel, elmondhatjak véleményiiket az iskolai élettel kapcsolatban a
félévenkénti ,,nyitott ajtd”, illetve az évenkénti didkkdzgylilési forumokon. Kérdéseiket irdsban is
eljuttathatjak az igazgatobhoz. Az érdemi valaszokat az iskolagytiilésen kapjak meg, illetve 15 napon
beliil irdsban.

3. A tanuldok kozosségei

3.1. Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanulocsoportot alkotd tanulok osztalykozosséget alkotnak. Az
osztalyk6zosség €lén — mint pedagogus vezetd — az osztalyfonok all.

Hevesen és Boconddon 3 — 8. osztaly tanuldi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint
kozosségi munkajanak szervezésére két £6 képviselot (kiildottet) valaszt az iskolai didkonkormanyzat
vezetdségebe.

A pélyi tagiskola 4 — 8. osztalyos tanuloi az osztaly képviseletére harom f6 képviseldt valasztanak
maguk koziil az iskolai didkdnkorményzat vezetdségébe.

Tarnaszentmikl6son nem mitkddik diakonkormanyzat.

Az osztalykdzosség minden tagja valaszthato és vélaszto.

3.2. Aziskolai diakonkormanyzat

A tanulok és a tanuldkozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tanoran kiviili, szabadidos
tevékenységének segitésére az iskoldban és a tagiskoldkban didkdnkormanyzat mitkodik.



A didkonkormanyzatok tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol allo didk-
onkormanyzati vezetdség iranyitja.

A didkonkormanyzatok tevékenységét az iskola igazgatoja altal megbizott neveldk segiti.

Az iskolai didkdnkormanyzatok képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segitd neveldk latjak el.
A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési jog gyakorlasa elott
didkdnkormanyzatot segitd neveldknek ki kell kérnitik az iskolai diakonkormanyzatok vezetdségének
egyetértéset.

A didkdnkorményzatok rendezvényeit csak iskolank és tagintézményeink tanuldi és kozvetlen
hozzatartozoi latogathatjak, illetve azok a kozépiskolai tanulok, akik egykor iskolank tanul6i voltak.
Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgytlést kell 6sszehivni.

Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

A DOK programok megszervezéséhez, a megbeszélésekhez, a rendezvényekhez rendelkezésre
bocsatja az iskola helyiségeit, eszkozeit.

3.3. A tanuldk, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkaterv didkokat érintd részérdl, az aktudlis
tudnivalokrol

e aziskola igazgatdja,

e atagintézmény-vezetok,

e az osztalyfonokok,
adnak tajékoztatast:

e az iskola honlapjan,

o facebook oldalan,

e hirdetotablan,

e iskolagytilésen.
A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabdlyzataiban biztositott jogaiknak
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselOk utjan (panaszkezelési eljaras szerint) — a didkonkormanyzathoz, az iskola neveldihez,
az osztalyfénokiikhoz, az iskola igazgatosagahoz fordulhatnak. A tanulok kérdéseiket, véleménytiket,
javaslataikat szoban vagy irasban tehetik meg.
A sziiloket az iskola egészének é€letérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol
az iskola igazgatdja, tagintézmény- vezetoi:

e aszildi értekezleteket megeldzd sziildi szervezet gylilésein,

e a hirdetdtablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja.
az osztalyfénokok:

e az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.

a neveldk a sziiloket a tanulok egyéni haladasarol az alabbi médon tajékoztatjak:
e atajékoztato fiizetben (ellendrzd konyvben),

a sziloi értekezleteken,

a nevelOk fogado 6rdin,

a nyilt tanitasi napokon,

szilikség esetén csaladlatogatasokon.

3.4. Sziiloi hozzaférés modja az elektronikus naplohoz

A sziilok sajat gyermekiik naplo bejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az interneten
keresztiil torténd hozzaférés igényét az osztalyfonoknél jelzik év elején és a megfeleld igénybejelentd
nyomtatvany kitoltése utdn az igazgatd megbizottja gondoskodik a hozzaférés megvalositasarol.



4.

Az iskola miikodési rendje

4.1. Aziskola munkarendje

4.1.1.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.8.

4.1.9.

Az iskola épiiletei szorgalmi idében hétfétdl péntekig
Hevesen: 7% — 18 %

Boconadon: 72— 17 %

Pélyen: 79— 18 %

Tarnaszentmiklos: 7 2 — 17 9 éraig vannak nyitva,

. Az iskola bejaratainak nyitvatartasa

Hevesen: 72 — 17 20 3 sportudvar feldli bejarat 7 2 — 18 9

Boconadon: 7% - 18 %

Pélyen: a F6 uti kapu 7 22 — 18 %, a buszmegalld feldli kiskapu 7 1 — 16 2 (a bejaro tanulok
érkezésétdl tavozasaig)

Tarnaszentmikléson: 7 2 — 16 2 6raig van nyitva.

Az iskola teriiletén didk feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat. A tanulé az iskolabol vagy
feliigyelettel, vagy egyediil — a sziil6 irasbeli kérelmére — a neveld tudtaval tdvozhat el.

Az iskolaban tartozkod6 gyermekek feliigyeletét az iskola valamennyi feladatellatasi helyén
7 9 6ratol a tanitas végéig, illetve az egyéb foglalkozasok idejére tudja biztositani. A tanulo a
tanitasi orak utdn sem tartdzkodhat feliigyelet nélkiil az iskoléban.

Minimum 10 sziil6 irasbeli kérésére a tanitasi ido el6tt és utan az iskolaban tartozkodo tanulok
szamara {igyeletet biztositunk Valamennyi feladatellatasi helyen 7% —730¢5 16 % — 17 % 6ra
kozott szervezzik meg az tigyeletet. Ez iddszak alatt a tanulok a szamukra kijelolt
helyiségekben tartozkodhatnak.

Az iskolaba a tanuloknak reggel 7 3¢ és 7 % ora kozott kell megérkezniiik. Az elsd
osztalyosokat elkisérd sziilok az elsd két hét elteltével gyermekeiktdl a bejaratnal bucsuzzanak
el.

A pélyi tagiskolaba nagy szamban jarnak be tanulok minden nap Tarnaszentmiklosrol. A
bejar6d tanuldkra reggel a Hevesrdl busszal érkezd kollégdk iigyelnek. A napkdzis és
tanulészobas tanulok hazautazasat 16 -t61 a bejard napkozis neveldk feliigyelik.

Az iskolavezetés tagjai a hét munkanapjain

Hevesen: 730 — 16 %

Boconadon: 730 - 16 %

Pélyen: 7% - 16 ®

Tarnaszentmikléson: 8 2 — 16 % 6raig

a munkakori leirds szerint — a tanév soran — ligyeletet tartanak. A nyari szilinet idészakara a
szabadsagolasi tervnek megfelelden szervezik meg az ligyeletet, melyet a sziinet megkezdése
elott a sziilok, a tanuldk és a nevelok tudomasara hoznak.

Hivatalos iigyeket intézni 7 2 és 16 9 6ra, pénteken 7 2 és 13 2 ora kozott lehet az
intézményekben.

Idegen személy az iskola épiiletében az igazgatd vagy helyettesei, tagintézmény-vezeto,
telephely-vezet6 illetve megbizottjuk tudtaval és engedélyével tartozkodhat.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit — kiilonos tekintettel a szaktantermekre és az
oltézokre — valamelyik nevel6 feliigyeletével hasznalhatjak. Ez alol felmentést csak az iskola
igazgatoja adhat.

A tanitas rendje:

Az iskoldban egy miiszakos, csak déleldtti tanitas folyik. A tanitasi 6rdk 45 percesek. Az egy€b
foglalkozasokra a kotelezd tanitasi 6rak utan vagy eldtt keriil sor. (A pélyi tagiskolaban ettdl eltérd
lehet az iskolaotthonos osztalyok keretében.)

a tanitasi orak napi és heti beosztasat az orarend,
a tantermi elhelyezést a tanterem beosztas,
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e atanitasi orak kezdetét és végét csengdszo jelzi,
e acsengetés rendjét a csengetési rend tartalmazza.

Az iskola miikodési rendje
Az iskoléban a tanitasi 6rék és az 6rakozi sziinetek rendje a kdvetkezo:

Also tagozaton a komplex orak bevezetésével az alabbi napirend kertil kialakitasra:

8.00-8.45 Réahangolodas

8.55-9.40 tanora

9.40-9.55 Tizorai sziinet

9.55-10.40 tanora

10.50.-11.35 tanora

11.45.-12.30 komplex o6ra

12.30-13.25 ebéd

13.30.-14.15 jaték, szabadido
AP foglalkozas - DA -

14.15-15.00 osztalykeretek kozottanora
A te 6rad —fakultativ modon,
egyéni elhatarozas alapjan
(Természettudomany, angol
nyelv, német nyelv, miivészet,

15.15-16.00 sport, olvasokor)

Fels6 tagozaton az alprogramok és a Te 6rad bevezetése a délutani foglalkozéasok keretében

torténik:

7.0ra Alprogrami foglalkozasok

8.0ra ,,1e orad” — Tanulas

Csengetés rendje:

Hevesen:
1. 6ra 8-8.45
2. 6ra 8.55-9.40
9.40-9.55 Tizorai
3. ora 9.55-10.40
4. 6ra 10.50-11.35
5. 6ra 11.45-12.30
6. ora 12.35-13.20

13.20-14.15 Ebéd



7.6ra  14.15-15.00
15-15.15 Uzsonna
8.6ra  15.15-16.00

Pélyen:
1. 6ra 8-8.45
2. 6ra 8.55-9.40
9.40-9.55 Tizorai
3. ora 9.55-10.40
4. 6ra 10.50-11.35
5. éra 11.45-12.30
6. ora 12.35-13.20
13.20-14.15 Ebéd
7. 6ra 14.15-15.00
15-15.15 Uzsonna
8. ora 15.15-16.00
Boconadon:
1. 6ra 8-8.45
2. 6ra 8.55-9.40
9.40-9.55 Tizorai
3. ora 9.55-10.40
4, 6ra 10.50-11.35
5. 6ra 11.45-12.30
6. ora 12.35-13.20
13.20-14.15 Ebéd
7. 6ra 14.15-15.00
15-15.15 Uzsonna
8. ora 15.15-16.00
Tarnaszentmikloson:
1. 6ra 8-8.45
2. 6ra 8.55-9.40
9.40-9.55 Tizorai
3. ora 9.55-10.40
4, 6ra 10.50-11.35
5. 6ra 11.45-12.30
6. ora 12.35-13.20

13.20-14.15 Ebéd
7.6ra  14.15-15.00

15-15.15 Uzsonna
8.6ra  15.15-16.00

A tanitas kezdete: 8 2 6ra. A tanulok 7 32 — 7 5 6ra kozott érkeznek az iskolaba, ahol az ligyeletes
tanar fogadja éket és 7 %5-kor abba a tanterembe mennek, ahol az elsé o6rdjuk lesz. A tanuld az
osztalyban csendesen késziil az orara. Az tigyeletes tanarok becsengetésig ellendrzik a tanuldkat.

A tanulok ora el6tt felallassal és ,,Dicsértessék a Jézus Krisztus” koszonéssel tidvozlik a tanart vagy
a latogatot, aki az osztalyba érkezik.

Az elsé tanora kezdetekor €s a tanuld utolsé foglalkozasanak befejezéseként a tanulok imat
mondanak.
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Az o6rakozi sziinetek rendje.

A tanuldknak megfeleld id6jaras esetén reggel 7 3 és 7 % ora kozétt, valamint a harmadik sziinettSl
az udvaron kell tartozkodniuk. Rossz id6 esetén az ligyeletes neveld engedélyével a tanteremben
tartdzkodhatnak.

A tizorait igénybe vevok 1étszamatdl fiiggden vagy az elsO, vagy a masodik sziinet a tizorai sziinet.
Ekkor a gyermekek — a beosztasnak megfeleléen — a tanteremben vagy az ebédlében fogyaszthatjak
el a tizorait.

Az étkezés rendje:
Minden étkezés (tizorai, ebéd, uzsonna) kiilon étkeztetési rend alapjan torténik.
e Hevesen ¢és Boconddon az elsé és a masodik Orakozi sziinet a tizorai sziinet, melyre a
pedagogusok kiséretével mehetnek a gyerekek.
Azok a tanuldk, akik nem az iskolai tizoérait fogyasztjdk, a szamukra kijeldlt sziinetbe a
tanteremben tartdzkodhatnak.
Pélyen az elsé sziinet a tizorai szilinet, melyre a pedagoégus és a pedagdgiai asszisztens
kiséretével mehetnek a tanulok az ebédldbe.
Tarnaszentmikl6son a masodik 6rakdzi sziinet a tizorai sziinet, melyre pedagdgus kiséretével
mehetnek a tanulok.
e Az ebédelés valamennyi intézményben kiilon ebédrend alapjan torténik. Az ebédrend
tartalmazza az ebéd kezd6 idopontjat, valamint a feliigyel6 pedagogus nevét.
Az ebédidd:
- Hevesen és Pélyen: 129 14 %
- Boconadon: 124 - 14 %
- Tarnaszentmikloson: 12 2 — 13 3 ¢ra kozott.
e Uzsonna sziinet az 6rarend fliggvénye. Az uzsonnat is az ebédloben kell elfogyasztani.
e Az ebédloben elvaras a kulturalt étkezés. Az étkezések elott és utan imat kell mondani!
¢ A nem az iskolaban étkezd tanuldk az ebédsavban biztositott id6 alatt elhagyhatjak az iskolat.

rer e 1

rendezvények elokészitésében

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Az iskola helyiségeinek
hasznaloi feleldsek:

e aziskola tulajdondnak megovasaért, védelméért,

e aziskola rendjének, tisztasdgdnak megdrzéséért,

e atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartdsaért, betartatasaért,

e az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben megfogalmazott

eléirasok betartasaért.

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyadzzon, ne szemeteljen, erre tarsait
is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.
Az iskolaban az alabbi tanuloi feleldsok mitkddnek:

e udvari ligyeletesek 7-8. osztaly tanuldi,

e osztalyonként két-két hetes,

e tantargyi felelosok.
Pélyen az osztalyonkénti két hetes, ill. az udvaron €s az auldban napi valtassal a felsd tagozatos
osztalyok kijeldlt két tanuldja segiti a felndtt ligyeletet.
Az ligyeletes tanulok a felnétt nevelok munkajat segitik az 6rakdzi sziinetekben. Az ligyeleti munkat
végezhetik heti vagy napi valtasban a 7 — 8. osztaly tanuloi. / Részletes szabalyozasa az 2. sz.
mellékletben talalhat6/
A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol. A hetesek feladatai:

e az orat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hianyz6 tanulokat,
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e ha az orat tartd neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanteremhez, értesitik
az igazgatdsagot,
e Ora végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat (szelldztetés, padok,
székek rendbe tétele, szemét 6sszeszedése).
A tantargyi felelosok a tanitasi orak elokészitésében segitenek a nevelOknek. Valasztasuk a
szaktanarok feladata.

4.3. Aziskolanak és az iskolahoz tartozo6 helyiségek hasznalatanak rendje

Tanitasi napokon az iskola épiiletében és az udvaron
Hevesen: 730 - 18 %
Boconadon: 72— 18 %
Pélyen: 73%— 16 %, a bejaro tanulok 730 - 16 12
- Tarnaszentmikloson: 7 % — 16 2 6réig tartozkodhatnak a gyerekek.
A kijelolt id6pont utdn és munkasziineti napokon az iskoldban didk nem tartézkodhat, csak ha erre
engedélyt kapott vagy rendezvény van.

4.3.1. Egyéb, az iskolahoz tartozo helyiségek hasznalata
e Az iskoléba kerékparral érkez6 tanulok kerékparjukat a kerékpartaroloban tarolhatjak.
e A diadkok az iskolédhoz tartoz6 kertben, sportudvaron csak tanéri feliigyelettel tartézkodhatnak.
e Az iskola kdnyvtarat — beiratkozas utan — nyitvatartasi idoben minden tanul6 igénybe veheti.
Belépni csak valtocipdben szabad!

4.3.2. Szamitastechnika szaktanterem
e Tanitasi 6rdn csak a tanar altal kijelolt gépen lehet dolgozni. Tanitasi oran kiviil csak tandri
engedéllyel és feliigyelettel hasznalhato a szamitogép.
e A szamitégépes munka soran tapasztalt hardver hibat az orat tartd tanarnak, illetve a
rendszergazdanak be kell jelenteni. A szandékosan okozott kart meg kell tériteni.
e Az intézmény minden tanara, dolgozodja hasznalhatja a szamitogépeket.

4.3.3. Technika terem

Minden tanul6 felelés munkahelye tisztasagaért, sajat és tarsai testi épségéért.

A teremben csak a szaktanar és az adott 6ran résztvevo tanulok tartdzkodhatnak.

A szaktantermek hasznalatara vonatkozo6 szabalyokat minden tanév elején az elsd tanitasi éran
a szaktanarok ismertetik a tanuldkkal, ennek elfogadasat alairasukkal igazoljak.

A szaktanterem hasznalatanak kibdvitett rendjét a teremben ki kell fiiggeszteni.

4.4. A tanulék tavolmaradasanak, mulasztasanak és késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok

44.1. A tanulé koteles a tanitasi orakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrél valo
tavolmaradasat igazolni. Az igazolasokat az osztalyfonok a tanév végéig koteles megdrizni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni a kovetkezo esetekben:
e cldre nem lathato okok miatti tdvolmaradés esetén utdlagos sziildi vagy orvosi igazolas,
e aszil6 eldzetes irasbeli kérelmére, ha a rendelkezésekben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tavolmaradasra,
e orvosi igazolassal igazolja tdvolmaradasat,
e atanul6 hatosagi intézkedés, alapos indok miatt nem tudott megjelenni.
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A sziilo a tanitasi naprdl valo tavolmaradast sziil6i igazolassal utélag nem igazolhatja. A tanul6
szamara eldzetes tavolmaradasi engedélyt a sziild irdsban kérhet. Az engedély megadasarol
tanévenként harom napig az osztalyfondk, ezen tal az igazgatd dont az osztalyfonok véleményezése
alapjan. A dontés soran figyelembe kell venni a tanulé tanulmanyi elomenetelét, magatartasat, addigi
mulasztasainak mennyiségét €s azok okait.

Az egyéb foglalkozasokrol a sziilo gyermekét rendszeres elfoglaltsdg esetén irasban elkérheti, az
igazgato a 16 (17) oraig tartd benntartdzkodas aldl a tanulot hatarozatban mentesitheti.

A mulaszt6 tanuld iskolédba jovetelének elsd napjan, de legkésObb Gt tanitasi napon beliil koteles
igazolni mulasztasat az osztalyfonoknek. Harom napig terjedé mulasztas esetén sziildi, harom napon
tali mulasztas esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal igazolhatja mulasztésat.
Mulasztés esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni.

Ha hivatalosan van tavol a tanuld, pl. iskolai versenyen, akkor nem kell hianyzoként bejegyezni.

Ha a tanul6 iskolan kiviili tevékenység miatt marad tdvol, ebben az esetben kikérdjét legkésobb egy
nappal korabban le kell adnia az osztalyfonokének.

A tanuld a lehetd legrovidebb idon beliil kdteles bepdtolni az elmulasztott tananyagot, irasbeli
szamonkérést.

4.4.2. Versenyen, nyilt napon részt vevo tanulokat megilleté kedvezmények

Megyei versenyek dontéje elott — a verseny napjain kiviil — egy, orszadgos versenyek eldtt kettd
tanitdsi napot fordithat felkésziilésre, ha a szaktanir és az igazgatd ezt indokoltnak latja. Az
igénybevétel modjat és idejét szaktanar hatdrozza meg. A szaktandr tdjékoztatja az osztalyfonokot a
felkészitésre forditott napok szamdardl és datumardl, valamint a verseny iddtartamér6l. A megyei és
orszagos szervezésl versenyek iskolai forduldjara szabadnap nem jar.

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak meghallgatasa utan —
az igazgatd dont. A dontést kovetden a szaktanar €s az osztalyfonok az el6zdekben leirt modon jar el.

A kozépiskolak altal szervezett nyilt napon egy tanul6 legfoljebb harom intézményben vehet részt.
Ettd] csak igen indokolt esetben lehet eltérni — az osztalyfonok javaslata alapjan. A nyilt napon valo
részvételt rogziteni kell a naploban, és ezt a hianyzast is figyelembe kell venni az §sszesitésnél.

A tanuld csak a sziild eldzetes irdsbeli kérelmére engedheto el.

4.4.3. A tanuléi késések kezelési rendje

A naploban a késést rogziteni kell (K). A késok listajat rogzité iratok bejegyzései szerint az
iskolabol rendszeresen késo tanulé sziileit az osztalyfonok értesiti, ismétlddés esetén behivja az
iskolaba. A magatartési jegy kialakitasanal a rendszeres késéseket figyelembe kell venni.

A tanuld tanitasi orarol valo késését, a késés percekben szamitott id6tartamat €s a tanuld hidnyzasat a
pedagdgus a naploba bejegyzi. A mulasztott 6rak igazolasat az osztalyfonok végzi.
Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha:
e bejard tanuld érkezik késdbb méltanyolhato kozlekedési probléma miatt,
o rendkiviili esetben, ha a tanul6 hibajan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset, rendkiviili
1ddjaras stb.).

Tobb késés esetén a késések idejét dssze kell adni, és amennyiben az eléri a negyvendt percet, egy
tanitasi orarol torténd hidnyzasnak mindstil.

Az igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésében az osztalyfonok az igazgatohelyettessel,
tagintézmény-vezetdvel egyiitt jar el, sziikség esetén kezdeményezik a tankdtelezettség megszegésére
vonatkoz6 szabalysértési eljarast.

4.4.4. Tajékoztatas, a sziilo behivasa, értesitése
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A sziilok tajékoztatasa, értesitése a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (3) bekezdésének eldirasai
szerint torténik.

Tankoteles tanulo esetében:

e ¢ls6 igazolatlan ora utan a sziilo értesitése telefonon, tizenofiizetben,

o tizedik igazolatlan ora utan: a sziil6 iktatott postai levélben torténé értesitése, valamint a
tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalat értesitése,

e ha eléri a harminc tanitasi érat és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja
az altalanos szabalysértési hatdsdgot, valamint ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti
szolgalatot,

e az otvenedik igazolatlan 6ra utan az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

Az értesitésben minden alkalommal fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. (A gyermek iskoldztatdsi tdmogatasanak felfiiggesztése, a gyermek védelembe
vétele.)

Nem tankételes kiskoru tanulé esetében:
e cls6 igazolatlan 6ra utan: a digitalis napl6 adatai révén a sziil6 értesitése
e a tizedik igazolatlan 6ra utan: a sziil¢ postai Giton torténd értesitése (a masodpéldanyt az
irattarban kell 6rizni)

Az értesitést a tanuldi jogviszony megsziinését megel6zden legalabb két alkalommal postai uton is ki
kell kiildeni, ebben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A sziilé egy tanév folyaman gyermekének Osszesen harom nap hidnyzésat igazolhatja, illetve az
osztalyfonok tovabbi harom napot igazolhat. Az iskola igazgat6ja, valamint a tagintézmény-vezetok
— indokolt esetben, sajat hataskoriikben eljarva — tovabbi napokat engedélyezhetnek a tanuld
hianyzasara.

A tanul¢ a sziil6 eldzetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolatol. A
sziil6 ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas okat az osztalyfonoknek.

A Kkijelolt egyhazi és iskolai misérol valo rendszeres, valamint a lelki gyakorlatrol torténo
igazolatlan tavolmaradas az iskola szellemiségének elutasitasat jelzi.

4.5. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

e Az iskola az intézménybe hozott ¢kszerekért, sajat jatekert, telefonért, vagy mas elektronikai
¢s egyeb eszkozokért felelosséget nem vallal!

e A mobiltelefont és a kiilonbozd hanghordozdokat az iskola egész teriiletén kikapcsolva a
taskdjaba koteles tartani a tanulo. A kiilonb6z6é hanghordozokat az ordkon, a sziinetekben
hallgatni tilos.

Boconadon csak a vidéki tanulok hozhatnak magukkal mobiltelefont, amit 7 #-kor az arra
kijelolt dobozba kell elhelyeznie. Tarolasat az intézmény biztositja a neveldi szobdban. Az
intézménybdl vald tdvozaskor a telefont tulajdonosa atveheti a neveldi szobaban.

e Amennyiben a tanul6 eldzetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskolaba a tanulashoz
nem sziikséges dolgot, és ez a tanitasi id6 alatt kideriil, a tanul6 kdteles az engedély vagy
bejelentés nélkiili dolgot leadni a neveldnek megdrzésre a tanitas végeéig. Elsé alkalommal az
engedély vagy bejelentés nélkiil az iskolaba hozott dolgot a tanuld a tanitdsi nap végén
visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a sziilonek adja at.

e Aziskola épiiletében, udvaran és az iskola bejaratanak 5 méteres korzetében dohdnyozni tilos,
a torvény tiltja!l Az iskola tanuldi nem tarthatnak maguknal dohanyterméket, egyéb
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tudatmoddosito szereket (drog, alkohol, energiaitalok...), valamint testi épséget veszélyeztetd
targyakat (kés, petarda...).

4.6. A tanul¢ altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

A koznevelési torvény eldirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltérd
megallapodas hidnyaban a tanuld jogutddjaként a nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a
tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet a tanul6 allitott elé a tanuloi
jogviszonyabodl eredd kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben, feltéve, hogy az annak
elkészitéséhez szlikséges anyagi és egyeb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba Kkeriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanulot dijazas illeti meg.

e A megfeleld dijazasban a tanuld — tizennegyedik €letévét be nem toltott tanulod esetén sziildje
egyetértésével — €s a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg. A megéllapodas alapja
minden esetben a tanulod szellemi és fizikai teljesitményének mértéke, valamint a dolog
létrehozasara forditott becstilt munkaidd.

e A dolog, szellemi termék értékesitését, hasznositdsit kovetden az intézmény vezetdje
tajékoztatni koteles a tanulot az értékesités tényérdl és a bevétel mértékérdl, majd irasban
koteles ajanlatot tenni a tanuld és az intézmény kozotti megallapodasra vonatkozoan. A
megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazas mértékére vonatkozo kitételt is.

e Egyetértés esetén a megallapodast mindkeét fél (a kiskoru tanul6 esetében a sziil6 €s a tanulo)
alairja. Amennyiben a megallapodast illetben nem sziiletik egyetértés, akkor tovabbi
egyeztetéseket kell folytatni.

e Tovabbi megallapodas hidnyaban a dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az
alkotora.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt - kérelemre - a
tanuld részére az iratkezelésre vonatkozod rendelkezések megtartdsa mellett a jogviszony
megsziinésekor visszaadni.

4.7. Iskolai étkeztetés

A tanulok igény szerint napi haromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek.
Valamennyi intézményben talalo konyha iizemel, ezért az étkezés megrendelésére és lemondasara a
targynapot megel6zé nap 11 2 6raig van lehetéség, amely minden esetben a sziil kdtelessége, melyet
telefonon vagy személyesen tehet meg.
Téritési dij befizetése, visszafizetése
e Minden hdnap utolsd hetében a tanulokon keresztiil a sziilok értesitést kapnak a fizetés
Osszegérol, és a befizetés napjarol. A befizetési hatarid6tél valo eltérést — indokolt esetben,
méltanyossagbol — az iskola igazgatoja engedélyezheti
e T¢éritési dijtartozasrol a sziilot elsd alkalommal tdjékoztatd fiizetben, masodik alkalommal
hivatalos levélben értesitjiik.
15 napot meghalado6 tartozas esetén nem all médunkban a tanul6 étkezését tovabb biztositani.
Az igazolt hidnyzasbol adodo tulfizetés a kovetkezd honapban kertiil jovairasra. Az iskolabol
tavozo tanulok — pl. 8. osztalyosok — ttlfizetése — visszafizetéssel realizalodik, a tdrgyhonap
utolsd napjaig.
Etkezésre vonatkozé kedvezmények
Ingyenes étkezési kedvezményre jogosult az a tanul6, aki:
e 1-8. évfolyamon: gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
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50%-o0s kedvezmény:

e 1-8. évfolyam: tartosan beteg,

e 1-8. évfolyam: harom vagy tobb gyermekes csalddban €16,

e 1-8. évfolyam: SNI tanuld

Igénybevétel feltétele: a kedvezményre jogosito irat bemutatasa.

4.8. Tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai, kedvezmények

4.8.1. Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankonyveket az iskolai konyvtar
alloméanybdl biztositjuk. A tanulok és a pedagdgusok a tanév soran sziikséges koteteket, a
sziikséges pedagdgus kézikonyveket a pedagoégusok altal meghatdrozott idépontban
kolesondzhetik ki a konyvtarbol.

4.8.2. A tankdnyvrendelést — a munkakodzosségek véleményének kikérésével — az igazgato altal
megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tdjékoztatja a sziildket a megrendelt
tankonyvek korérdl, lehetdové teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziildi munkakdzOsség
véleményezze. Az igazgato elektronikus forméban megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat a
fenntartonak, és beszerzi a fenntart6 irdsos egyetértd nyilatkozatat.

rer e r

A tandran kiviili egyéb foglalkozasokat az iskola neveldi
- Hevesen: 1490 179
- Boconadon: 14 2 — 162
- Pélyen: 140 162
- Tarnaszentmikloson: 14 3 — 16 9 ¢ra kozott szervezik meg.
Az ettdl eltérd idépontokrol a sziiloket eldre értesiteni kell.
A sziil6 kérésére, az igazgatd vagy tagintézmény-vezetd felmentheti a tanuldt a 16 oOra eldtti egyeb
foglalkozasok alol.
A mentesség egy tanévre sz6l, mely a sziil6 kérésére visszavonhato.

kiviili egyéb foglalkozasokat szervezi.

4.10.1. Egyéb (tanoran Kkiviili) foglalkozasok a Komplex Alapprogramban:

4.10.1.1. Alprogrami foglalkozasok

Osztalyonként minden alprogram heti egy oradban keriil bevezetésre. (Testmozgasalapt
alprogram [TA], Miuvészetalapn alprogram [MA], Digitalis alapu alprogram [DA],
Logikaalapt alprogram [LA], Eletgyakorlat-alapu alprogram [EA])

4.10.1.2. Az alprogramok mellett a délutani idészakban az érdeklédéshez és egyéni igényekhez
igazitott, szintén délutan szervezett, un. ,, Te 6rad” foglalkozas heti 1-3 6raban. A ,,Te 6rad”
a diak altal szabadon valaszthatd, a tanul6 érdeklédéséhez, és az iskola lehetdségéhez
igazitott foglalkozas. Ez lehet beszélgetd oOra, jaték, egyéni differencialas, felzarkodztatas és
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tehetséggondozas is, €s akar egyéni, akar kiscsoportos, akar osztaly, korcsoport, érdeklddési
kor szerint stb. szervezett is.

4.10.1.3. A mindennapos testnevelés kapcsan a Testmozgasalapu alprogram tartalmainak
megvaldsitasaval az iskolai sportkor (3 + 2 dra rendszerti) is gazdagithato.

4.10.1.4. Napkézi otthon: A kdznevelési torvény eldirdsainak megfelelden, - a sziiloi igényeket
is figyelembe véve-, 1-4. évfolyamon napkozi otthonos, 5-8.¢vf. tanuldszobai ellatast
biztositunk.

4.10.1.5. Tanuldészoba: A tanuldszoba esetenként 11:45-t61, de minden nap 12:40 6ratol és 13:35
6ratol 16.00 (16:15) oraig tart. Ez id§ alatt az egy 6ra kotelezd tanulasi idét TE ORAD be
kell tartani. A tanuloszoba kezdete €s a tanitasi ora befejezése kozotti idoszakban a
tanuloszobas tanulok meghatarozott neveldnél jelentkeznek. A folyosodkon €s az épiileten
kiviil engedély és feliigyelet nélkiil nem tolthetik az iddt. A tanuldszobai és napkdzi otthoni
1d6 alatt minden, az iskola altalanos rendjére vonatkozo szabaly érvényes.

4.10.1.6. Alprogrami foglalkozasokra, napkozire és a tanulészobara vonatkozo tovabbi
szabalyok:

1. Sziiléi igény esetén a napkoziben az iskola a tanulok szadmara 16.15 6ra és 17.00 ora
kozott feliigyeletet biztosit.

2. Az alprogrami foglalkozasokrdl, napkozis és a tanuldszobai foglalkozasrdl vald
hianyzast a sziilének igazolnia kell.

3. A tanul¢ az alprogrami foglalkozasokrol, napkozis vagy a tanuldszobai foglalkozésrol
csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérelme alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben —
sziil61 kérés hidnyaban — a tanulo eltdvozasara a szaktanar, az osztalyfénok, az igazgatd
vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

4.10.1.7. Szakkérok/ TE ORAD. A kiilonféle szakkorok/Te 6rad mitkodése a tanulok egyéni
képességeinek fejlesztését szolgalja. A szakkorok/Te orad jellegiiket tekintve lehetnek
miuvészetiek, technikaiak, szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen k6zos érdeklddési
kor, hobbi alapjan is. A szakkorok/Te orad inditdsarol — a felmeriild igények és az iskola
lehetdségeinek figyelembevételével — az iskola igazgatdja dont. Szakkor vezetését — az
igazgato beleegyezésével — olyan felndtt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.

4.10.2. Egyéb (tanoran Kkiviili) foglalkozasok a Komplex Alapprogramban nem részt vevo
tanulok szamara

410.2.1. Napkozi otthon, tanulészoba

A napkozis foglalkozasok a déleldtti tanitasi orak végeztével — a csoportba jard tanuldk orarendjéhez
igazodva — kezd6dnek és

- Hevesen: 16 ©

- Pélyen: 16 %L

- Boconadon: 16 2

- Tarnaszentmikloson: 16 2 6raig tartanak.
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4.10.2.2. Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéni foglalkozasok

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatdsat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a
gyengék felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodd tandran kiviili tehetséggondozd €s
felzarkoztatd foglalkozasok segitik. A felzarkodztatd foglalkozéasra és az egyéni foglalkozasra
kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a pedagogusok jelolik ki. A
tanulok részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kéotelezo, ez
alol felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja vagy tagintézmény-vezetdje adhat.

4.10.2.3. Az iskolai szakkérok

A tanulok magasabb szintii képzését szolgaljak. A jelentkezés egy tanévre szol. Kozben kimaradni
csak nagyon indokolt esetben a sziilok irasos kérésére és a foglalkozast végzd tanar engedélyével
lehet.

4.10.2.4. Iskolai sportkor

A didksportkdr a tanulok mozgasigényének kielégitésére, a mozgas, a sport megszerettetésére alakul.
Ennek keretében sportcsoportok szervezhetok.

Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkor csoportjainak foglalkozasai,
valamint a mindennapos testnevelés biztositjdk a tanuldk mindennapos testedzését, valamint a
tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

Az ISK mint szervezeti forma 6nallo szabalyzat alapjan miikddik, és az iskola tanuldinak lehetdséget
nyu;jt sportkori foglalkozasokon, versenyeken valo részvételre.

4.10.2.5. Versenyek, vetélkedok, bemutatok

A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.)
versenyek, vetélkeddk, melyeket az iskolaban rendszeresen szerveziink: népdaléneklési, versmondo,
szépkiejtési versenyt, hazi tantargyi versenyt, helyesir6 versenyt, stb.

A legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyeken vald részvételre is dijmentesen
felkészitjiik.

4.10.3. Szabadidds foglalkozasok

A szabadid6 hasznos ¢€s kulturalt eltoltésére kivanja a nevelOtestiilet a tanuldkat azzal felkésziteni,
hogy a felmeriild igényekhez és a sziildk anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds
programokat szervez (pl.: tarak, kirandulasok, taborok, szinhaz- és muzeumlatogatasok,
zarandoklatok, stb.). A tanulok részvétele a szabadidds rendezvényeken Onkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

Kirandulasok

Az iskola neveldi a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztalyok szdmara évente egy alkalommal
kirandulast szerveznek. A tanuldk részvétele a kirandulason onkéntes, a felmeriild koltségeket a
sziildknek kell fedezniiik.

Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo foglalkozas

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a kiilonféle
kézmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok. A tanulok
részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idon kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A
felmertild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.
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4.10.4. Iskolai konyvtar

A tanuldok egyéni tanulasat, onképzését a tanitdsi napokon latogathatd iskolai konyvtar segiti. Itt
lehetdség nyilik konyvtari orak szervezésére.

Az iskolai konyvtar a tanuldk és nevelok szdmaéra a tanitasi napokon, a hirdet6tablan megjelolt
id6épontokban all rendelkezésre.

A konyvtar szolgaltatasait az iskolaba beiratkozott tanuldk és iskolai dolgozok vehetik igénybe. A
beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol.

4.11. A tanulék tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljarasrend

4.11.1. A tanuld (sziil6) a nem kdtelezo tanorai tantargyak koziil valaszthat, el6z6 tanév majus 20-ig.
A valaszthat6 tantargyak, a tanulo (sziild) jogai - el6zdleg - hirdetmény formajaban keriilnek
kihirdetésre.

Iskolank a nem kdtelez6 (valaszthato) tanitasi 6rakon:
1-3.¢évf.: Idegen nyelv /angol vagy német/
Tanc és mozgas

4. évf. Idegen nyelv /angol vagy német/
Kozlekedési ismeret
5-6. ¢évf.:  ldegen nyelv /angol vagy német/

Kozlekedési ismeret
Drama és tanc
7.-8. évf. Idegen nyelv /angol vagy német/
Kozlekedési ismeret
Tanc és mozgas
Szamitastechnika
tantargyak tanuldsat biztositja az erre jelentkezd tanuldk szamara.

4.11.2. A nevel6testiilet dontése értelmében: 1.- 4. évfolyamokon legfeljebb heti 1 6ra az 5.-8.
évfolyamokon heti 2 6ra nem kotelezd tandrai foglalkozast lehet a tanulonak (sziilének)

valasztania.

4.11.3. A csoportok minimum 10 fével indithatok. Az azonos szakaszba 1ép6 tanulok csoportokba
sorolhatok, (kezddk, haladok...) kiillonb6zo €letkoruk ellenére is.

4.11.4. A tantargyvalasztast a sziil6 irasbeli igényével jelzi (eldre kiadott formanyomtatvanyon), de
a szaktanar vagy osztalyfénok javaslatot tehet a modositasra — a képességeket, készségeket
szem elott tartva. Tovabba a sziildnek irasban kell nyilatkoznia arr6l, hogy a nem kotelezd
tanitasi orakra torténd jelentkezés jogkdvetkezményeit tudomasul vette.

4.11.5. A tantargyvalasztason tanév kozben modositani nem lehet.

4.11.6. A tantargyak vélasztasa lehetdleg tagozat végéig szoljon.

4.11.7. Egyéb esetekben a mindenkor hatalyos torvény és rendelet alapjan jarunk el.
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5.

A tanulok jutalmazasanak és fegyelmezésének formai, elvei

5.1. A tanuldk jutalmazasa

Azt a tanulot, kozosséget, csoportot aki

5.1.1.

az osztaly, illetve az iskola érdekében k6z0sségi munkat végez,

az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulményi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedokon, vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt,

barmely méas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez,
az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas formai tanév kézben

© Szaktanari dicséret annak a tanulonak, aki tantargyankénti feldolgozo, gytijtdmunkat végez,
vagy atlagon feliili teljesitményt ér el.
e szobeli
e irasbeli

© Osztalyfénoki dicséret jar annak a tanulonak, csoportnak, aki a hazi, varosi versenyek I-111.
helyezettje, megyei versenyre jutott, varosi bemutatdkon szerepelt.
e szbbeli
e irasbeli

© Igazgatoi dicséret jar annak a tanulonak, csoportnak, aki a teriileti, megyei versenyek I-111.
helyezettje, orszagos versenyre jutott, megyei,- orszagos bemutatokon szerepelt.
e szbbeli
e irasbeli

© Nevel6testiileti dicséret a nevelGtestiilet dontése alapjan
e firasbeli

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni a Pedagdgiai Programban
foglaltak szerint.

5.1.2.

Az iskolai jutalmazas formai tanév végén

Hevesen:

tantargyi dicséret,

neveldtestiileti dicséret, (mindkét esetben a zaradékot a bizonyitvanyba kell lejegyezni)
»Akikre bliszkék vagyunk”

Az iskola épiiletében jol lathato helyen elhelyezett tablora felkeriil annak a tanulonak a
fényképe és neve, aki 8 évig kitlind tanuld és példamutatdé magatartast volt.

,»J0 tanuld — jo sportold”

Az iskola épiiletében jol lathatd helyen elhelyezett tablora felkeriil, aki legalabb 4,0-es
tanulmanyi atlag, j6 magatartas, megyei vagy orszagos sporteredménnyel rendelkezik.
,L,Muvészkéz”

A cim adomanyozhatd annak a tanuldnak, aki kiemelkedd rajz és képzémiivészeti
tevékenységet folytat, palydzatokon kimagaslé eredményt ért el.



e _Balassi emlé¢kplakett”
A dij annak a 8. osztalyos tanulonak adhato, aki nyolc éven keresztiil kiemelkedd
irodalmi munkajat ismerjiik el és kiemelkedd miivészi teljesitményt folytat, irodalmi és
miivészeti tevékenységet végez.
A dijak odaitélésének részletes szempontjait az iskola SZMSZ-e tartalmazza.
e  Erseki kitiintetés”
Annak a kiemelkedd teljesitményli didknak, aki példamutaté hitéleti tevékenységet is
folytat.
Boconadon:
e tantargyi dicséret,
e neveldtestiileti dicséret, (mindkét esetben a zaradékot a bizonyitvanyba kell lejegyezni)
o Iskolank biiszkesége” — 8. osztaly végén — az iskola emlékkonyvébe, oklevelet és
konyvjutalmat kaphat
Pélyen:
e tantargyi dicséret,
e nevelOtestiileti dicséret,
e ballagaskor a 8 év alatt kiemelkedd tanulmanyi eredményt elérd tanul6d jutalmazasa a
kozségi onkormanyzat altal

5.1.3. Az iskolai jutalmazas egyéb formai

Az iskola helyzete és a tamogatasok fliggvényében a kiemelkedd munkat végzd tanulok /
tanulmanyi, kozosségi, sport, kulturalis stb./ tdborozason, tanulmanyi kirandulason, szinhaz-,
tarlatlatogatdson vehetnek részt.

Az iskola kdzossége elott —iskolagylilésen vagy a tanévzaro linnepségen- emléklapot, oklevelet,
targyjutalmat kaphatnak.

rrrrrr

5.2. A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

Azt a tanulot, aki

e tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

e vagy a tanuloi hazirend eldirasait megszegi,

e vagy igazolatlanul mulaszt,

e vagy barmely modon art az iskola jo hirnevének, elmarasztalasban lehet részesiteni.
Az iskolai elmarasztalds formai:

e {igyeletes neveldi figyelmeztetés

e szaktanari figyelmeztetés

e osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas

e igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas

e neveldtestiileti figyelmeztetés, megrovas
Az irasbeli biintetéseken kiviil a tanuld eltilthaté az iskolai rendezvényekrdl (pl. sportszakkar,
sportedzés, szinhdzlatogatas, diak-bal, osztalykirandulas, stb.).

A biintetési fokozatok betartasatol el lehet tekinteni, ha sulyos kotelességszegést kovet el a
tanuld. Sulyos kotelességszegésnek mindsiil:
e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztésa;
e tiltott sajtotermékek behozatala az iskolaba;
e fegyver vagy fegyvernek mindsiil6 targy behozatala az iskolaba;
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a szandékos karokozas;
az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak sulyos megsértése;
iskolatars bantalmazasa, emberi méltosagaban megalazasa, zsarolasa;
sorozatosan durva ¢és tragar kifejezések hasznalata;
ellendrzében az osztalyzatok, illetve a sziildi alairds meghamisitasa;
tars vagy kozosség pénzének, értékeinek eltulajdonitasa;
e tanarral, tanitoval szemben kirivo tiszteletlen viselkedés.
Sulyos kotelességszegés esetén a tanuld ellen a magasabb jogszabalyokban eldirtak szerint
fegyelmi eljaras indithato.
A fegyelmi eljaras részletes szabdlyait a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 53-60.§-a
tartalmazza.

6. Tanulmanyok alatti vizsgara vonatkozé szabalyok

6.1. Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha

e ha a tanorai foglalkozdsokon val6 részvétel aldl fel volt mentve,

e ha engedély alapjan egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb ido6 alatt tehet eleget,

e ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a
250 tanitasi orat meghaladja, és a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozé vizsgat
tehet,

e haatanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen egy
adott tantargybdl a tanitasi ordk 30%-at meghaladja, és a nevelGtestiilet dontése
alapjan osztalyoz6 vizsgat tehet.

e ha tanulmanyait magantanuloként végzi.

Az osztalyozo vizsga lebonyolitasara bizottsagot kell létrehozni. A bizottsdg tagjait az
igazgatohelyettes vagy tagintézmény-vezeto jeldli ki.

Osztalyozo vizsgat a pedagodgiai programban meghatarozott tantargyakbol kell megszerezni.
/3. sz. melléklet/

Az osztalyozd vizsgéara torténd jelentkezést a sziilonek irasban kell benyujtania az iskola
igazgatdjanak cimezve legkésdbb a félév, illetve év végi zaras eldtti 60. napig. A jelentkezést
kovetden az iskola igazgatdja 10 napon beliil koteles kijeldlni a vizsga napjat €s helyét, melyrol
a sziilét irasban tajékoztatja.

6.2. Iskolankban az alabbi tanulmanyok alatti egyéb vizsgakat szervezziik:
potlo vizsga,
javitovizsga

6.2.1. P6tlé vizsgat tehet a tanulo
e ha valamely vizsgar6l neki fel nem rohatdo okbol elkésik, tdvol marad, vagy a
megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné.

6.2.2. Javitovizsgat tehet a tanulo
e ha atanév végén — legfeljebb kettd tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott.
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6.3. A vizsgak idopontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanulok sziileivel

e osztalyozé vizsga esetén a vizsgak idOpontja elott legalabb két honappal,
e javitovizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) kozdlni kell.

6.4. Az osztalyozo és javitovizsga kovetelményeit a szaktanarok allapitjak meg a helyi
tantervben meghatarozott tantargyi kovetelmények alapjan.

6.5. A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 104. § -aban
szereplO szabalyok szerint kell megszervezni.

A hazirend célja, elsddleges feladata, azoknak a jogoknak és kotelezettségeknek a
meghatarozasa, amelyek 0sszefliggésben allnak az 6vodaba felvett gyermekek és sziileik
jogaival és kotelességeivel. Tovabba a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket allapitja meg.

Az 6voda a gyermek harom éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 0vodai életet magaban foglalo
foglalkozasok keretében folyik.

A hézirend az dvodaépiiletben 1év6 hirdetdtablan és az 6vodavezeténél, megtekinthetd.

6.6. A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

» A hazirend betartasa minden sziilonek, gyermeknek, az 6vodaban tartézkod6 vendégnek
¢s az 6voda dolgozodinak kotelezd!
» A hazirend megsértése jogsértés, amely az dvodavezetd intézkedését vonja maga utan.

6.7. Jogorvoslati lehetoség

* A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal €lhet.

» Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild
eljarast indithat.

» Azeljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.
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1. OVODAI HAZIREND

BEVEZETES

Intézményiink hazirendje a gyermekek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
foglalja magéaba, hogy biztositani tudjuk szdmukra a nyugodt, kiegyensulyozott 6vodai
gondozast-nevelést.

Ovodai neveldmunkankkal az altalinos emberi, erkolcsi és kozosségfejleszté értékek
megalapozasat kivanjuk megkezdeni: kulturalt viselkedés, egészséges €letmod, személyi és
kornyezeti esztétikum megteremtése, becsiiletesség, lelkiismeretesség, udvariassag, egymas
tisztelete, elfogaddsa. Fontosnak tartjuk, hogy a csalad €és az 6voda sikeres egyiittnevelése
érdekében a sziil6i hdzban is ezeket az értékeket erdsitsék gyermekeikben.

Az 6vodai nevelés a teljes 6vodai életet magaba foglal6 jaték, jatékos tanulasi folyamatok
keretében folyik.

Az dvodai szervezett tanulési folyamatok (foglalkozasok), naponta altalaban 8- 12 6réig tartd
idészakban zajlanak.

1. Az évoda miikodésével kapesolatos szabalyok

1.1.Az intézmény nyitva tartasa

A nevelési év: szeptemberl-t61 augusztus31-ig

A napi nyitva tartas: 7:00- 17:00-ig.

A délutani iigyelet rendje: 16.30-17 oraig.

A gyermek 6vodaban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 ora.

1.2.Zarva tartas

=  Altalaban augusztus honapban a nyari nagytakaritis miatt.
Takaritasi sziinetben gyermek az 6vodaban nem tartdzkodhat. A sziinetet a fenntartd
jovahagyasaval, a sziiloket errdl eldzetesen tajékoztatva kezdjiik meg.

* A nagytakaritas idOpontjarol minden naptari év februar 15-ig hirdetmény forméjaban
értesitjiik a sziiloket.

» Téli zaras idépontjarél minden naptari év oktober 15-ig hirdetmény formajaban
értesitjiik a sziilOket.

= Nevelés nélkiili munkanapok felhasznalasa
Torvényileg: szakmai fejlesztés, tovabbképzések, értekezletek, konferencidkon vald
részvétel céljabol 5 munkanap nevelési évenként igénybe vehetd.

= Az iddépontokat a fenntartd jovahagyasaval a sziiloket 7 nappal eldzetesen értesitve, az
éves munkaterv alapjan, illetve aktualis programtol fliggben szervezziik.
A fenti napokon elézetes felmérés alapjan fogadunk gyermeket az 6vodaban.
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2. Ovodai felvétel, csoportvaltas rendje

2.1. A gyermek igénybe veheti az ovodai ellatast, amennyiben:

» aharmadik életévét betoltotte, az iskolakésziiltségi szint eléréséig, maximum nyolcéves
koraig / szakért6i vélemény alapjan /

= teljesen egészséges, €s azt a sziild orvosi igazolassal igazolja,
» ha asziild az étkezési téritési dijat befizette,

= amennyiben az dvodai férohely lehetové teszi, 2,5 évét betoltott gyermek is felvételt
nyerhet.

2.2. Az 6vodaba jarasi kotelezettség

Az 6vodakoteles kort gyermek 6vodaba jarasa torvényi eldirds alapjan kotelez6 addig, amig az
iskolakésziiltségi szintet el nem éri, illetve a 8 éves korhatart.

Az dvodai foglalkozasok rendjérdl és idejérdl a napi —és a heti rendbdl tajékozodhatnak a
sziilok. A fenti dokumentumok a folyoson 1évé falitijsagon megtekinthetdk.

2.3. A felvételhez sziikséges:

e orvosi igazolas

e sajatos nevelési igényl gyermekek felvételéhez a tanulasi képességet vizsgalo
rehabiliticios szakmai bizottsag véleménye

a gyermek ¢és a sziilé lakcimét igazoldo dokumentumok

a gyermek TB. kartyaja

a gyermek sziiletés anyakonyvi kivonata

A beiratkozaskor a gyermeket is feltétleniil varjuk.

Felvételt kovetden kezdddik a gyermek, sziilovel torténd beszoktatasa, vagy a fokozatos
beszoktatas.

A sziilo, gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.

Az ovodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az 6vondkkel konzultalva az
ovodavezetd dont.

Masik intézménybe torténd atiratashoz (koltozes, stb.) a valtashoz sziikséges igazolast atadjuk
a fogado intézmény részére.

2.4. Az 6vodakoteles gyermek felvételének eljarasrendje
» Az o6vodai felvétel jelentkezés alapjan torténik.
= Az SNI-s gyermekek oOvodai felvételérdl a Szakértdi Bizottsag véleménye és az
intézményben torténd pedagdgiai megfigyelés alapjan, az alapitdé okiratban

meghatarozott szakfeladat szerint, valamint a nevelGtestiilet véleményét figyelembe
véve az intézményvezetd dont.

= Az dvoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 0vodaba jarni (3 éves),
ha lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a kdrzetében talalhato.
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2015. szeptember 01-#6] a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy 6raban 6vodai
foglalkozason koteles részt venni.

Ha a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban a
naptari évben, amelyben a hatodik, legkésébb, amelyben a nyolcadik életévét betolti,
tankotelesseé valik.

2.5. Az 6vodaba jaras aléli felmentés eljarasrendje

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idopontban. A napi négy oraban 6vodai nevelésre
kotelezett gyermek (3 éves) sziil6je, amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét
kiilfo1don teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat kovetod tizenot
napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyéaban tart6zkodasi helye
szerint illetékes jegyzot.

A jegyzd a sziild kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat a
kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

2.6. Jogorvoslati lehetdség a gyermek felvételének elutasitasa esetén

Az o6voda vezetéje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol, a dontést
megalapozo6 indokolassal, a fellebbezésre vonatkozé tdjékoztatassal értesiti a sziil6t. A
fellebbezést a jegyzOnek cimezve, de az 6voda vezetdjének kell benyujtani.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil
értesiti az el6z6 6voda vezetdjét is.

2.7. A gyermek tavolmaradasa az 6vodabol

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.

Beteg gyermek az évodat nem latogathatja, amennyiben megbetegedés fordul eld, azt
az adott nap reggel 8 oraig jelezze a sziil6 telefonon vagy, személyesen.

Hosszadalmasnak bizonyulé megbetegedést (mitét, korhdzi kezelés) a sziild
személyesen jelezze az 6vodavezetdnek. Kozbeesd tajékoztatast szivesen vesziink.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tadvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

o aszllo elézetesen irasban, vagy telefonon bejelentette, hogy gyermekét nem hozza
ovodaba,

o a gyermek beteg volt €s ezt a sziild, orvosi igazolassal dokumentalta, a hidnyzastol
szamitott 5 napon beliil,
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o a sziild altal leadott igazolast a csoport 6vondi veszik at és gyljtik az erre kijeldlt
helyen.

o a szilé harom napndl hosszabb idére (iidiilés, kiilfoldon tartdzkodas miatt) nem
veszi igénybe gyermeke szamara az ovodai ellatast, az 6voda vezetdjétdl irasban
engedélyt kér.

2.8. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

Ha a tdvolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztés igazolatlan.

Ha a gyermek tankotelesként vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy nevelési évben tiz
napnal tébbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl €s illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korméanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek sziiléje 6voddztatdsi tdmogatasra jogosult, a gyermeknek egy ovodai
nyitvatartasi napon legalabb hat 6rat az 6vodaban kell tartézkodnia.

Az 6voda vezetdje az elsé igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja a sziilot a mulasztas
kovetkezményeirdl. A kifizetés esedékességét megelézden — a jegyzd altal
meghatarozott idépontban — tajékoztatja a jegyz6ét azoknak a napoknak a szamarol,
amelyrdl a gyermek igazoltan és igazolatlanul az 6vodabdl mulasztott, feltéve, hogy a
januar—junius, illetve a julius—december iddszakokban a mulasztott napok szdma
egylittesen meghaladja az 6vodai nevelési napok huszonét szédzalékat, illetve arrdl, hogy
a mulasztott napok szama nem érte el a fenti mértéket.

Ertesiti a jegyz6t, ha a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik.

Sziil6i kérelemhez €s Igazolashoz intézményi formanyomtatvanyt hasznalunk, melyet a
csoportokban dolgozé évodapedagdgusoktol lehet kérni.

3. Etkezéssel kapcsolatos tudnivalok

3.1.

Az 6voda az o0vodas korosztalynak térités ellenében napi 3-szori étkezést biztosit.
Az étkezések id6pontjai:

o tizérai: 9-9.30

o ebéd: 12-12.45

o uzsonna: 15.15-15.45 kozott.

Célszerli a gyermekeket odahaza reggeliztetni, hiszen az o6voda tizorait biztosit
szamukra.
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3.2.

Igyeksziink az alapvetd kulturalt étkezési szokasokat, alapvetd illemszabalyokat a
gyermekeknél készségszintre juttatni.(Kérem, kdszondm, jo étvagyat kivanunk, stb.)

Gyermekvédelmi torvény kibdvitette az ingyenes Ovoda és bdolcsddei étkezésre
jogosultak korét 2015. szeptember 1. napi hatéllyal, az aldbbiak szerint:
o Ingyenes étkezésre jogosult a bolcsddei ellatasban vagy ovodai nevelésben
részesiilé gyermek, ha:
= Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
= tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €¢I, amelyben
tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
= olyan csaladban €I, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.
* Olyan csaladban ¢l, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore
juto havi jovedelem Osszege nem haladja meg a nettdé minimalbér 130
szazalékat.
* Nevelésbe vették.

o Az étkezés igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatokat kitdltve, aldirva az
ovodaba kell benyujtani, legkésébb a téritési dij fizetés napjaig.

Az o6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatisa otthonrdl hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek eldtt (csokoladé, cukorka, ragogumi stb.) nem etikus,

valamint az dvoda tisztan tartasat (folyosd, 61t6z0) is zavarja.

Kivétel ez alol a sziiletésnap, melyet kozosen iinnepelink meg, s a hozott
»filnomsagot”(szarazsiitemény, gyiimdlcs) a gyermekcsoport kdzdsen fogyasztja el.

A téritési dij befizetésének és visszafizetésének rendje

A téritési dijat a fenntart6 az érvényben 1év0 jogszabaly alapjan allapitja meg.

Az étkezési téritési dij befizetése utdlagos elszdmolassal torténik.

A téritési dij fizetés pontos datumat a tajékoztato tablan eldzetesen kifliggesztjiik.

A téritési dijat az d6vodaban lehet befizetni a jelzett napokon.

A befizetés készpénzes fizetéssel teljesitheto.

Az étkezés lemondasat betegség, illetve barmilyen okbol a lemondast megel6z6 napon,
déleldtt 11 oraig teheti meg telefonon vagy személyesen a sziilé a csoportban dolgozo

ovodapedagdgusnal.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt,
de els6 nap az ebédet hazaviheti.

Az 6vodapedagogusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziil6 feleldssége, hogy
a meghatdrozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziilé kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek
hianyzésa esetén.
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Amennyiben a gyermek részére nem torténik tovabbi befizetés (nyari sziinet vagy a
gyermek tavozasa, illetve egyéb okok miatt) és ezért a jovairas nem lehetséges, a
tulfizetés 6sszegét az 6voda atvételi elismervénnyel igazolva, készpénzben visszafizeti.

4. Gyermekek az 6vodaban

4.1

A gyermekek jogai

(Kozoktatési torvény 10.§)

4.2.

A nevelési és oktatasi intézményben, biztonsadgban ¢és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai, bolcsddei napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki
(jatékido, levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas,). Biztonsaga érdekében az
ovodaban tartézkodasa ideje alatt végig pedagogus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa kotelezo.
A gyermeket kdzvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfelelé nevelésben és
oktatasban részestiljon.

Az SNI-s gyermek joga, hogy kiilonleges gondozas keretében allapotanak megfeleléen
gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatdsban részesiiljon attol kezdddden, hogy
igényjogosultsagat megallapitottak.

A gyermek nevelése €és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell
megvalositani. Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez, maganélethez vald jogat az 6voda
nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozési, fejlesztéeszkozok),
berendezéseit (butorok), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalhatja,
arra vigyaznia kell.

Eletkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hézirendben

megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartdsaban.

A gyermekek kotelessége

Az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét.
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4.3.

A sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és
alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul
jelentse a felligyeletét ellatdé pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat,
tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

Hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.

Megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az o6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit és eszkozeit.

Hogy az 6voda valamennyi dolgozoja és Ovodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Amennyiben azt szeretnék, hogy gyermekiik kijatssza magat az 6vodaban, érkezés:
reggel 8:30-ig, tavozas: délutan 16:00-tol.

A gyermeket érkezéskor/tdvozaskor a sziild Oltozteti at a folyoson. A gyermeket
ovodaba érkezéskor a sziildé minden esetben személyesen adja at az_ovononek,
egyébként, ha a gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportszobaba, az
6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy felelésséget sem vallalhat érte. Ezért, a
gyermeket a hozzétartozdja ,,adja at” a csoport ajtoban az 6vondnek, kdszontsék
egymast, jelezzék megérkezésiiket.

Délutan az 6vond atadja a gyermeket a sziilonek, elkdszonnek egymastol, ezt a sziild
varja meg!

Az 6vodai napirendet ugy alakitjuk ki, hogy a sziil6k az 6vodai tevékenység zavarasa
nélkiil hozzak, illetve vigyék el gyermekiiket.

Ilyenkor az 6vodapedagogus a gyermekcsoportban nevelési, feliigyeleti feladatait latja
el, ezért kérem, csak a legsziikségesebb tudnivaldkat beszélje meg vele, munkdja
zavarasa nelkiil.

Gyermeket a sziildn kiviil csak el6zetes sziildi jelzésre adunk 4t mas személynek.

Amennyiben a sziildnek hatarozott kérése, hogy egyes hozzatartozonak a gyermeket ne
adjuk at, errdl irdsos nyilatkozatot kériink.(pl: valofélben 1év0 sziildk, vita esetén).

Gyermeket egyedill csak a sziild eldzetes irdsos kérelme alapjan engediink el az
ovodabol, a sziild altal feltlintetett idépontban, nagyon indokolt esetben. Ezt eldzetes
megbeszélés, mérlegelés elézze meg az 6vodavezetdvel.

A jelzett id6pont utan minden feleldsséget gyermekéért a sziilo vallal fel.

Ittas, nem beszamithat6 allapotban levd egyénnek gyermeket nem adunk ki.
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4.4.

4.5.

A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziild megérkezik az 6vodaba
gyermekéért, attol kezdve teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

Amennyiben az 6voda nyitvatartasi ideje alatt valamelyik gyermekért nem jonnek a
szlldk, az 6vodapedagogus telefonon tdjékozodik a késés okardl a sziilénél. A sziild
gondoskodik a gyermeke mielébbi hazavitelérdl.

Abban az esetben:
o Ha valamely varatlan, rendkiviili esemény 1€p fel, a sziil6 emiatt akadalyoztatva
van, a gyermeket a dajka hazaviszi.
o Ha az 6vodapedagdgus nem éri el a sziildt telefonon, egyeztetni nem tudnak, a
dajka hazaviszi a gyermeket a sziilokhoz.

A gyermekek ruhazata az 6vodaban

Jellemezze a praktikussag, kényelem, id6jarasnak megfeleld réteges dltozet.

A személyes ruhadarabok jelolése (a gyermek jele vagy monogramja) timpontot jelent
gyermekének és az 6vodai dolgozdknak is segiti a munkajat.

A személyes ruhazatot a gyermekek 06ltoztetd szekrényén elhelyezett egyéni jeleknél
taroljuk a kijelolt fogason, és kosarban. Kérjiik, a levetett ruhadarabokat gyermekiik
jelénél a kijelolt helyre helyezzék el.

A gyermek ruhazatanak napi tisztasagarol, a gyermek apoltsagarol a sziilé gondoskodik.

Viltoruha (fehérnemii és fels6ruhdzat) biztositdsa célszerii, a gyermek jelénél egy
tornazsakban.

A testnevelés foglalkozésra tornazsdkban tornafelszerelést kériink.
A rend meglrzése, egészségi €s kényelmi szempontok alapjan a gyermekek az
épiiletben-valtocipdben kozlekednek, amely legyen kényelmes, szellds, tartsa a labat, és

praktikus. A gyermekek papucsot ne hordjanak, mert az balesetveszélyes.

Az elcserélt vagy az 6vodabodl odaadott ruhadarabokat haladéktalanul kérjiik vissza,
szilo1 jelzés mellett.

Az otthonr6l behozott, elveszett, megrongalodott eszkézokért nem vallalunk
feleldsséget.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, 1az- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo
gyermek bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsagos gydgyulasa €s a tobbi gyermek
egészségének megodrzése érdekében nem lehetséges. A sziilének kotelessége errdl
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4.6.

esetén

4.7.

tajékoztatni az évondt, gyermekének az orvosi ellatast biztositani. Ilyen esetben az
ovono kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Az 6vondknek tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman! Kivéve allergia, asztma (pipa)

A nevelési év ideje alatt betegség esetén a hianyzas utdn orvosi igazolds bemutatasa az
ANTSZ altal el6irt szabaly.

A gyermekek 6vodai egészségiigyi ellatasat az 6vodaorvos és védond végzi,
tervezetten.
o Evente: Altalanos orvosi vizsgalat, fogorvosi ellen6rzés.
o Beiskoldzés eldtt: Latas €s hallas vizsgalattal egésziil ki a statusz
vizsgalatokon, a Védondi Szolgalat épiiletében.

Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkozben megbetegedé gyermek

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatdl fiiggben, illetve eszméletvesztés, 1lazgores esetén
orvosrol gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa, elszallitdsa orvoshoz).

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond haladéktalanul értesiti a sziil6t, hogy
minél hamarabb vigye el a gyermeket az ¢vodabol. (Kériink a sziil6tél napkdzbeni
elérhetségi cimet, telefonszamot.) A sziil6 koteles beteg gyermekét orvoshoz vinni.
Ilyen esetben a gyermek csak orvosi igazolassal johet (1jbol 6vodaba.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetil) esetén a sziildnek
bejelentési kotelezettsége van az 6vodavezetd felé. Az intézmény a bejelentést kovetden
jelez az 6vodaorvos felé, illetve az ANTSZ-nek. Az o6voda az egészségiigyi
eldirasoknak megfelelden fertdtlenitést veégez.

Gyermekbaleset megelozése

A testi épséget veszélyeztetd targyak behozatala (szurd-vagd eszkozok, fegyver,
tiizgyujtasra alkalmas eszk6z) TILOS!

Pénz, ékszer, vagy egyéb értéktargy ne maradjon a gyermeknél, mert azokért
feleldsséget nem vallalunk.

Az 6voda bejarati kapujanak zarasa napkozben: 8:30-15:30-ig.
A kaput csengetésre nyitjuk.
A bejarati ajtot minden esetben kérjiik betenni, a kaput bereteszelni.

Az adatokban tortént valtozast kérjiik, jelezzék azonnal.

Feltétleniil legyen megadva €16 telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk
Onoket.

Gyermekbalesetnél az 6vodapedagogus minden esetben értesiti a szilot.
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4.8.

5.1.

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az udvaron délutdn is csak O6vondi
felligyelet mellett tartozkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokdsok, szabalyok
betartasara/ betartatasara fokozottan iigyelni kell ekkor is.

A balesetveszély elkeriilése és az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak addig
tartozkodjanak a sziilok, amig elkdszonnek.

Az 6vonotol valo elkdszonés utan, - de még az dvodaban- a sziilo felelos a gyermek
testi épségéért. Ugyanez vonatkozik a testvérekre is.

Ovodai rendezvények, tinnepélyek alkalmaval az 6vondk instrukcioi az iranyadoak,
kérjiik ezekhez alkalmazkodni.

Az 6voda teriiletére €16 allatot - kutyat még szajkosarban sem-nem lehet behozni.
(Kivétel az 6voda altal nevelési célzattal szervezett rendezvény, pl: Allatok vilagnapja)

A gyermekek otthonrdl behozott jatékainak, targyainak szabalyozasa

Az 1) gyermekek beszoktatasat tapasztalataink szerint segiti, ha otthoni sajat kedvenc
jatékat behozza az 6vodaba. Az otthoni jatékok tarolasat a csoportokon belil az
ovodapedagogus szabalyozza.

A behozott jaték legyen: tiszta, nem lehet balesetveszélyes, agresszivitasra inspiralo.
(Iehet6leg kisebb méretli, egy darab.) A gyermekben tudatosodjon, hogy madssal is
megosztja azt,(természetesen, ha mas gyerekek megbecsiilik, vigyaznak ra.),
szamontartja, vigyaz ra.

Lehet6séget nydjtunk arra, hogy a gyermekek az 6vodaban sajat jarmiiviiket (kerékpar)
hasznaljak, meghatarozott keretek, szabalyok szerint.

Legyen szem el6tt az értékek behozatalanak feleldssége (€kszerek, draga ruhak, nagy
értékl jatékok).

A behozott jatékeszkozokért feleldsséget nem vallalunk.

Sziilok az 6vodaban

A sziil6 jogai

A sziil0 joga, hogy megismerje a nevelési- oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat,
szervezeti és miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban

foglaltakrol.
A hézirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziildnek betekintés céljabol at kell adni.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi t4jékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

Az 6voda vezetdje és a pedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon.
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5.2.

Kezdeményezheti sziildi szervezet, dvodaszék Iétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremukddhet.

Az 6vodai sziiléi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét.

Sziil6k hozzéjaruld nyilatkozatai aldirva a csoportnaplokban talalhatoak.

A sziilo kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl.

Biztositja a gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba jarasat a gyermek 3 éves
koratol.

Nem sziinhet meg az 6vodai nevelés a sziild bejelentése, befizetési kotelezettség
elmulasztasa, vagy igazolatlan hidnyzas miatt.

Amennyiben a sziil a gyermeket masik dvodaba kivéanja elvinni, akkor az 0j évoda
igazolasat meg kell kérni. A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhatdé modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe vald beilleszkedését, az ovodaban a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagoégusokkal, és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a szlikséges tajékoztatast adja meg.

Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor
az 6vodanak torvény altal eldirt kotelessége jelezni a Gyermekjoléti Szolgalat felé, ill.
a jegyzonek.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltdsagat és jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a nevelGi-oktatdoi munka, illetve a
gyerekekkel Osszefiiggd tevékenysége sordn biintetéjogi védelem szempontjabodl
kozfeladatot ellatdo személyeknek szdmitanak.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

A hozzétartozok a gyermekek 61t6z6jénél, a folyoson varakozhatnak.

A sziil6 utcai cipében a folyoson tartozkodhat, a tobbi helyiségbe belépni tilos!
(kivétel az 6vodai rendezvény)

A csoportban foly6 tevékenységek rendjét kérjiik tiszteletben tartani, azokon részt venni
csak az ovondvel valo eldzetes egyeztetés utan lehet.

A gyermekrdl felvilagositast csak az 6vodapedagdgus adhat.
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6.1.

Kérjiik Onoket, hogy se a gyermekiikkel kapcsolatosan, se maganjellegii beszélgetésre
az 6vodapedagogust ne vonjak el a gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld, és
megzavarja a neveldmunka folyamatat. Az 6vodapedagogust csak nagyon indokolt
esetben hivjék ki a csoportbdl.

Az 6vodapedagogusokat az dvoda telefonszamén lehet hivni, lehetdség szerint: 13 és
14 6ra kozott.

A baleset ¢és tlizvédelmi eldirasok mindenki szdmara kotelezoérvénytiek.

A gyermekek fejlodésének értékelése

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti. A fejlddést nyomon
kovetd dokumenticido a gyermek anamnézisét, testi, szocialis, érzelmi, erkolcsi és
értelmi fejlddésével kapcsolatos informéciokat képességekre, készségekre részleteiben
lebontva tartalmazza az 6vodai nevelés egész iddszakara nézve.

Rogziti tovabba a gyermek fejlddését szolgald intézkedéseket, megéllapitasokat,
javaslatokat. Az eredmények megitélésében ¢s az intézkedések meghatarozasdban a
csoportok 6vodapedagdgusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatérsai (logopédus,
gyogypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak
¢és személyes adottsdganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a gyermek 6vondje megosztja
a sziildvel. Tanacsot adhat a sziild szamara a gyermek otthoni fejlesztéséhez.

A szil6 a fejlédési naplot alairasaval hitelesiti.

A szild az 6vodapedagdgusoktol modszertani tanacsot kaphat ehhez, szakkonyvi
segitséget kérhet. Az dvodapedagogus, indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a
szakszolgalat igénybevételét.

A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdddden a gyermek a déleldtti idészakban a
javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.

A beiskolazas rendje

A gyermek fejlodésének nyomon kovetésére kidolgozott fejlettségmérd lapokat az
ovodaba 1épéstdl folyamatosan vezetjiik.

Félévenként értékeljik az ovodapedagogusok megfigyelésein alapuld fejlodési

iranyokat, meghatarozzuk a sziikséges differencialt pedagogiai feladatokat a gyermek
harmonikus fejlodés elérése érdekében.
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Az iskolai alkalmassagot az 6vodapedagogus allapitja meg, az errdl szolo szakvélemény
kiallitasa az 6vodavezetd jogkore.

A sziilok tajékoztatasa a beiskoldzasi lehetdségekrol sziiloi értekezleten, hirdetmények
kozzétételével torténik.

A sziiléknek kiadott 6vodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kivalasztott iskoldba
beiratni.

Minden tankoételes gyermeket be kell iratni a korzetileg illetékes iskolaba, attol
fliggetleniil, hogy marad e még egy évig 6vodaban vagy sem, illetve masik iskolat
valasztott.

Amelyik gyermek 6voda, vagy iskolakdteles és nem jar egy kozoktatdsi intézménybe
sem, az illetékes jegyz6 szolitja fel a sziil6ket kotelezettségiik teljesitésére.

Gyermekvédelem az 6vodiaban

Tiszteletben tartjuk, hogy a gyermek nevelése elsosorban a csalad joga és
kotelessége, azonban feladatunk az 6vodankba jaré gyermekek jogainak érvényesitése
¢s védelme. A gyermekvédelem minden dolgozd alapvetd kotelezettsége, de ezt a
tevékenységet intézményiinknél gyermekvédelmi felelds segiti.

Gyermekvédelem célja: probléma megeldzés (prevencid) és problémakezelés. A
felmeriild problémakat megsziintessiik, vagy azok sulyosbodasat, halmozddasat
megakadalyozzuk.

A réaszoruld gyermek (csoport) specidlis sziikségleteire lehetdségeink szerint
optimalisan reagaljunk.(testi, értelmi, érzelmi, erkodlcsi)

Feladatunk:

o felismerjiik a problémat,

o keressiik az okokat,

o nyujtsunk segitséget, ill.

o jelezziik a problémat szakembernek.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazé és fegyelmezo intézkedések elvei és formai

A dicsér6 és fegyelmez0 intézkedések elvei
Kovetkezetesség elve

Rendszeresség elve
Arényossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)
Iddzités elve (a tett utan kozvetleniil)

Az adott cselekvés értékelésének elve
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8.2.

8.3.

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni. A felndtt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala.

A felnétt alakitsa ki a kdzosségi élet szabalyait, legyen képes nevelési taktikat valtani,
ha egymast kovetden eredménytelennek érzi modszereit.

A felnétt nevelje a gyermek érzésvilagat a kialakult 6sszetitkozések feldolgozasa soran.
A konfliktust feloldé beszélgetéseket kelld figyelemmel, kivarassal hallgassa meg, hogy
véleményt tudjon mondani a torténtekrdl, ugy hogy a gyermek feleldsségérzete
er6sodjon.

A felnétt batoritson minden gyermeket, hogy a belsd elégedettsége, pozitiv énképe
kialakulhasson. A batortalan gyermekek nevelésekor 6riiljon a kisebb eldrelépéseknek,
fejlodésnek.

Az agressziv gyermek ne kapjon figyelmet agresszivitdsan keresztiil. A negativ
viselkedési modot szandékosan melldzni sziikséges.

A felnétt — gyermek kommunikécidjaban vildgos egyértelmii konstruktiv beszédhelyzet
jelenjen meg a kivansag és az elvards megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését
szolgélja a beszéld partner megbecsiilése, megértése, és a kompromisszumkereseés.
Mellézend6é a megbantas, a hibaztatas, a kritizalas a gyakori biralgatas, a kioktatas, a
kiabalas, a panaszkodas.

A gyermek viselkedéskultirdjat fejlessze a felndttek példaja, batoritasa, tiirelme
bizalomeldlege €s az a szemlélet, ami a sikert észreveteti, és a sikertelenséget segit
elviselni.

Tilalom helyett a felndttek adjanak a gyermekeknek valasztasi lehetdséget, hogy 6nallo

dontéseket hozhassanak €s a valtozasra képessé valjanak. A felnétt jelezze 6romével a
dicséretét, s csak félelemkeltés nélkiil jelolje meg a veszélyeket, problémakat.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai
Szobeli dicséret négyszemkaozt.

Szobeli dicséret a csoporttarsak elott.

Szobeli dicséret a sziilo jelenlétében.

A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az
elismerésre méltod tevékenységet, magatartdsformat vagy produktumot.

Megbizatasok adésa.

Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai
Szobeli figyelmeztetés.
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* Hatérozott tiltas.
* Bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas.
* Bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas.

» A sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés.

9. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

9.1. Az 6voda altal biztositott szolgaltatasok igénybevételének rendje

A gyermekek egészségiligyi vizsgalatat végzo, illetve a nevelémunkat segité szakemberek
(orvos, védond, logopédus, pszichologus, gyogypedagdgus) a kijeldlt tobbeélu helyiségben
végzik munkdjukat. A szakemberek az eldre egyeztetett idOpontban érkeznek az Ovoda
épiiletébe.

Az 6vodai tinnepségeken illetve kiilsd helyszineken elhangzott 6vodds miisorok tartalma az
ovodapedagdgusok és az oOvoda szellemi tulajdonat képezik. Sokszorositasuk csak az
ovodavezetohoz eldzetesen benyujtott irasbeli kérelem alapjan, az oOvodai sziil6i
munkak6zdsség jovahagyasaval és az 6vodavezetd engedélyezésével torténhet.

Az O6vodai élet eseményeirdl készitett hivatalos videofelvételek, fotok kizardlag az
onkormanyzat honlapjén, illetve az 6voda altal lizemeltetett honlapon, az 6vodas gyermekek
személyiségi jogainak maximalis figyelembe vételével jelenithetok meg.

9.2. Kiilsé szolgaltatasok igénybevételének rendje

Nevelési évenként, a szilok igényei szerint szervezziikk a kiilonb6zd szolgaltatasokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszertii legyen, vegye figyelembe az évodaskori
sajatossagokat, a napirendbe gy €piiljon be, hogy ne terhelje tal a gyermekeket.

9.3.  Elelmiszerbiztonsagi eléirasok

Az O6vodai linnepekre élelmiszerbiztonsagi okokbol csak elére csomagolt, iizletben,
cukraszddban vasarolt, szamlaval, szavatossagi iddvel ellatott ételt lehet behozni.
Az dvodai csoportok és tevékenységek latogatasat mas személyek részére az 6voda vezetdje
engedélyezi.
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1. RENDELKEZESEK

1. A hazirend elfogadasanak és médositasanak szabalyai

1.1 A héazirend tervezetét a neveldk, a tanuldk és a sziilok javaslatainak figyelembevételével
az iskola igazgatdja késziti el.

1.2 A hazirend tervezetét megvitatjdk az iskolai didkonkormdnyzatok képvisel6i. A
diakdnkormanyzatok vezetdsége a véleményeket Osszesiti, €s errdl tajékoztatja az iskola
igazgatdjat.

1.3 A hazirend tervezetét megvitatjdk a nevelok munkakodzosségei, és véleményiiket
eljuttatjak az iskola igazgatdjahoz.

1.4. A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja bekéri az 6vodai és iskolai sziiloi szervezet
véleményét.

1.5. Az iskola igazgatdja a tanuldk, a neveldk, a sziilok véleményének figyelembevételével
elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa el6tt az iskola igazgatdja bekéri
a diakonkormanyzat véleményét, valamint a sziil6i szervezetek véleményét az elkészitett
tervezettel kapcsolatban.

1.6. A hézirendet a neveldtestiiletek fogadjak el neveldtestiileti értekezleten, s az a fenntartd
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

1.7. Az érvényben levé hazirend modositasit — barmely neveld, sziild vagy tanuld
javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a nevelGtestiilet, a
diakonkormanyzatok iskolai vezetOsége vagy a sziiléi szervezetek (kozosség) iskolai
vezetosége.

1.8. A hazirend modositasat az els6-hatodik pontban leirt modon kell végrehajtani.
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2. Zaro rendelkezések

A hazirend hatalya, hatalyba lépésének idopontja:

A hazirend az 6voda minden alkalmazottjara, az intézménybe jard gyermekekre és sziileikre
vonatkozik.

A hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.
A hazirend a kihirdetés és a kifiiggesztés napjan 1ép hatalyba.

A fenti hazirend a nevel6testiilet altal tortént elfogadast kdvetden 1€p életbe, s ezen idOponttol
az el6z0 hazirend hatalyat veszti.

A hézirendben foglalt szabalyok megtartasa a Tobbceli Intézmény valamennyi alkalmazottjara
kotelezo, megszegése esetén az intézményvezetd munkaltatoi jogkorében intézkedhet.

A nyilvanossagra hozatal
A sziil6i értekezleten torténik, majd a megismerés folyamatos biztositasa céljabol az intézmény
épiiletében elhelyezett hirdetdtablan kifliggesztésre kerdil.

Feliilvizsgalat rendje

A hézirend modositasara akkor kertil sor, ha a vonatkozd jogszabélyokban valtozas 4ll be, vagy
ha a sziilok képviseldik utjan, illetve a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.
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3. Legitimaciés zaradék

A hazirend médositasa az iskola és az 6voda fenntartéjanak jovahagyasaval 1ép hatalyba.
A hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett a neveldtestiilet, a Sziiléi Szervezet és az
iskolai didkonkorményzat véleménynyilvanitasi jogat gyakorolta.

A hazirend modositasat a neveldtestiilet 2018. szeptember 3-an elfogadta.

_____________ Boder hhanss

Bodor Istvanné igazgato

Nyilatkozat — Sziiléi Szervezet

A Szent Gellért Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Sziildi Szervezetének képviseletében és
felhatalmazasa alapjan alairdasommal tantsitom, hogy a hazirend modositdsdhoz eldirt
véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Heves, 2018. szeptember 3.

Sziloi Szervezet elnoke

Nyilatkozat — Diakonkormanyzat

A Szent Gellért Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Diakénkorméanyzatanak képviseletében
¢s felhatalmazasa alapjan aladirdsommal tantsitom, hogy a hazirend modositasahoz eldirt

véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Heves, 2018. szeptember 3.

________________ Avgond fed e

Didkénkorményzat vezetdje

43



A MI ISKOLANKBAN...(Etikai kédex) 1. sz. melléklet

Kedves Diakok!

A jogi eszkdzokkel nem szabalyozhato elvarasainkat a hazirenden kiviil fogalmazzuk meg.
Ezen iratlan szabalyokat mindig tartsatok szem el6tt, s tegyétek iskolankat a tanitas-tanulds
olyan szinterévé, ahova kellemes belépni, a mindennapokat eltdlteni.

Ezek a szabalyok, vagy inkabb kérések ¢€s jo tandcsok azt szolgaljak, hogy ne iitkdzziink 1épten-
nyomon problémakba és fesziiltségeket teremto helyzetekbe.

Elvarasaink, kéréseink

Este 20.00 6ra utdn ne menj az utcara, nyilvanos szoérakozohelyre felndtt kisérete
nélkdl!

Nevel6idet, az iskola dolgozoit, felnbtt ismerdseidet tisztelettudoan koszontsd az
iskolaban és az iskolan kiviil!

Légy mindig udvarias ¢és segitokész a felnéttekkel, idosebbekkel, kisebbekkel!
Mindig segitsd fiatalabb tarsaidat!

A folyosdkon és az udvaron kulturdltan kozleked;!

Vigyazz tarsaid egészségére!

Ne verekedj!

Védd meg a kisebbeket!

Ne 6nbiraskod;!

Ne besz€lj cstinyan, ne haszndlj tragér kifejezéseket!

Udvariasan nyilvanits véleményt!

Fogadd el, ha egy feln6tt vagy neveld 6ltozkodésedben kifogasolhatot tapasztal, €s azt
tudomasodra hozza!

Ne fesd a hajad, ne sminkeld magad, ne lakkozd a kdrmdod, ne legyen rajtad tetovalas.
Ekszerek és a testékszerek viselését sem ajanljuk.

A fitk ne hordjanak fiilbevalot!

Az iskola épiiletében tanitasi idodben ne viselj sapkat, kapucnit!

Ne egyél, ne igyal, ne ragdzz az oran!

Ne hozz az iskolaba figyelemelvono targyakat €s jatékokat!

Tanitési id6 alatt mobiltelefon hasznélata tilos!

Internetes kozosségi oldalon engedély nélkiil ne t6lts fel dokumentumokat, mert az
személyiségi jogokat sérthet, ami biintetdjogi kovetkezményekkel jarhat.

Torvény tiltja az iskola tertiletén valdé dohanyzast, ezért ne is probalkozz!

Ha rendbontasrol, helytelen viselkedésrdl tudomast szerzel, kotelességed felndttet
értesiteni, vagy felndtt segitését kérni.

Figyelmeztesd az illemhelyiséget nem rendeltetésszertien hasznalo tarsaidat!
Kirandulason, tdborban viselkedj példamutatéan!

Légy biiszke arra, hogy intézményiink tanuldja lehetsz!
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Az osztalyozo vizsga tantargyai a vizsgarészek megjelolésével

2. sz. melléklet

. IRASBELI |SZOBELI | GYAKORLATI
TANTARGY VIZSGA
ALSO TAGOZAT
Magyar nyelv [RASBELI | SZOBELI
Irodalom [RASBELI | SZOBELI
Idegen nyelv [RASBELI | SZOBELI
Matematika [RASBELI | SZOBELI
Hit és erkolestan SZOBELI
Kornyezetismeret IRASBELI | SZOBELI
Enek-zene SZOBELI GYAKORLATI
Vizualis kultura GYAKORLATI
Technika, életvitel és GYAKORLATI
gyakorlat
Testnevel€s és sport GYAKORLATI
FELSO TAGOZAT
Magyar nyelv és fRASBELI | SZOBELI
irodalom
Irodalom [RASBELI SZOBELI
Idegen nyelv IRASBELI SZOBELI
Matematika [RASBELI SZOBELI
Hit és erkolestan SZOBELI
Torténelem, tarsadalmi-
és allampolgari [RASBELI SZOBELI
ismeretek
Természetismeret [RASBELI SZOBELI
Fizika [RASBELI SZOBELI
Kémia [RASBELI SZOBELI
Biologia, egészségtan IRASBELI SZOBELI
Foldrajz IRASBELI SZOBELI
Enek-zene GYAKORLATI
Hon- és népismeret IRASBELI GYAKORLATI
Vizualis kultara GYAKORLATI
Informatika GYAKORLATI
Technika, életvitel és GYAKORLATI
gyakorlat
Gazdasagi s pénziigyl | jp AQpEIT |  SZOBELI
ismeretek
Testnevelés és sport GYAKORLATI
Szamitastechnika IRASBELI
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